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1.Dashboard

= Kata Aluan TPK BHEA
= Direktori Telefon Hotline dan Unit-unit BHEA

2. Gerak Kerja
= Proses Kerja Mengikut Unit Kemasukan/Penjadualan/

Peperiksaan/Pengijazahan

3.Senat & Pengurusan Dasar
- JKPA
= Senat

4.Sokongan
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5. Kalendar
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2. Dashboard
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Selamat Datang

Kit Pengurusan Akademik Prasiswazah

i
ini adalah inisiatif Bahagian Hal Ehwal Akademik

(BHEA) untuk membantu fakulti dan pelajar berkaitan
pengurusan akademik prasiswazah. la bertujuan untuk
membantu pelajar memahami tanggungjawab yvang
perlu dilaksanakan sepanjang pengajian di UPSI.
Diharap agar kit pengurusan akademik ini dapat
menjadi bahan rujukan dan memudahkan urusan
antara pihak fakulti dan pelajar dalam pengurusan hal
ehwal akademik di UPSI.
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01=Z-446 3016
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1. Ucapan Aluan TPK BHEA
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Unit—unit BHEA

Unit Promosi dan Kemasukan

'E_" a 015-4879 7982/7872

e Unit Penjadualan
-
. 015-4879 7985/7875

Y 4

Unit Peperiksaan

ﬁg,ﬂ' 01 5-4879 7973/7873

Unit Pengijazahan
015-4879 7976/7876

Unit Senat
07154879 7983

Unit Pentadbiran dan Kewangan
015-4879 7991

Unit Francais
015-4879 7991

Unit Teknologi Maklumat dan Rekod
015-4879 7994
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2. Direktori Telefon Unit-unit BHEA



3. Gerak Kerja -
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Kemasukan

K1p-/N 7o

EIT PEMGUHLLAN AKADLMIE <01

Tarikh-tarikh Penting

Home

/ Gerak Kerja / Kemasukan

1. PANEL UNTUK
TEMU DUGA DAN
UJIAN KHAS

2. PENILAIAN
KEMASUKAN

[ Unit Kemasukan
2 Tempoh 4 minggu

Sebarang Masalah Hubungi :
01548797982/7872/7992/7975

1. PENDAFTARAN
PELAJAR (UPSI - ISM)

a)urus setia
pendaftaran
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1. PENDAFTARAN
PELAJAR (UPU-
DIPLOMA)

a)urus setia
pendaftaran

b)orientasi pelajar
baharu

2. PENYEDIAAN
UNJURAN PELAJAR
BAGI AMBILAN SESI 2

) Unit Kemasukan
& Tempoh 4 minggu

Sebarang Masalah Hubungi :
071548797982/7872/7992/7975

1. PENDAFTARAN
PELAJAR (UPU-ISM)

a)urus setia

i i e, M e e
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Contoh Paparan Bagi Proses Kerja Kemasukan
Mengikut Bulan Sepanjang Tahun



4. Gerak Kerja - Penjadualan
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Tarikh-tarikh Penting

Home [ Gerak Kerja / Penjadualan

I3 1. SEDIAKAN SENARAI
PENAWARAN KURSUS
DAN PENSYARAH

2. PROSES

TAMBAH/GUGUR

KURSUS/STRONG> Contoh Paparan Bagi Proses

3. PROSES Kerja Penjadualan Mengikut

PENGECUALIAN Minggu Sepanjang Pengajian
KREDIT

1 Unit Penjadualan
(2 Tempoh 2 minggu

Sebarang Masalah Hubungi :
01548797985/7875/7075/7995

| M3-M4 1 PFNFTAPAMN MAK|
= - -4

16:37 [© 25 = EDY

Kkir-Ae F ]

. =D 1. PENETAPAN MAKLUMAT KURSUS
(KAPASITI/KUMPULAN/KULIAH/PENSYARAH/J
® AM PERTEMUAN/BLEADED LEARNING)

() Unit Penjadualan (© Tempoh 2 minggu

Sebarang Masalah Hubungi : 01548797985/7875/7075/7995 A

PROSES PENGECUALIAN KREDIT

(1) Unit Penjadualan (® Tempoh 2 minggu



5. Gerak Kerja - Peperiksaan
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EIT PENGUARLSAN AKADEMIR vou

Tarikh-tarikh Penting

Home

/ Gerak Kerja [/ Peperiksaan

UEB PEPERIKSAAN AKHIR

BERSEMUKA/
PENTAKSIRAN AKHIR
DALAM TALIAN
(ONLINE):

Kumpul maklumat

peperiksaan daripada

pensyarah dan serah
ke BHEA

9 Unit Peperiksaan
(® Tempoh 2 minggu

Sebarang Masalah Hubunagi :
01548797973/7873/7974

PEPERIKSAAN AKHIR

] @ E

16:38 £ & (O

 M3-M4

PEPERIKSAAN AKHIR
BERSEMUKA/
PENTAKSIRAN AKHIR
DALAM TALIAN
(ONLINE):

1. Kemaskini
maklumat di MySIS

2. Hantar hardcopy ke
BHEA

(2] Unit Peperiksaan
® Tempoh 2 minggu

Sebarang Masalah Hubungi :
01548797973/7873/7974

PEPERIKSAAN AKH!®

BERSEMUKA/ ”
PENTAKSIRAN AKHIR
DALAM TALIAN
(ONLINE):

[ ] - -

Contoh Paparan Bagi Proses Kerja Peperiksaan
Mengikut Minggu Sepanjang Pengajian



6. Gerak Kerja - Pengijazahan
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Tarikh-tarikh Penting

EiZI51. PENCALONAN
IJAZAH KEHORMAT &

PROF. EMERITUS

2. PENYEDIAAN
DOKUMENTASI
IJAZAH KEHORMAT

{3 Unit Pengijazahan
@® Tempoh 12 Minggu

Home [ Gerak Kerja / Pengijazahan

€IZD PROSES CLEARING
HOUSE (BERMULA
PELAJAR SEMESTER 5
DAN KE ATAS)

5] Unit Pengijazahan
(® Tempoh 52 Minggu

Sebarang Masalah Hubungi :
01548797976/7876/7996

Sebarang Masalah Hubungi :
0154B797976/7876/7996

CZED DOKUMENTASI
IJAZAH KEHORMAT:

1. Biodata & bahan
istiadat konvokesyen

2. Teks Pemidato

€81, PENCALONAN
IJAZAH KEHORMAT &
PROF. EMERITUS

2. PENYEDIAAN
DOKUMENTASI
IJAZAH KEHORMAT

] @ <

Umum ucapa Jasa

] Unit Pengijazahan
(® Tempoh 12 Minggu

[ | @ |

Contoh Paparan Bagi Proses Kerja Pengijazahan
Mengikut Bulan Sepanjang Tahun



7. Senat & Pengurusan Dasar
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Tarikh-tarik

Home /[ Senat

Kakitangan Fakulti

Online

Dashboard m 1 . !
1
Gerak Kerja [ New ) BA‘
PEI
Senat & Pengurusan Dasar ~ ME
= JKPA BEI
- Senat KEI
Sckongan . KE
Kalendar DA
Panduan Akademik w 2. .
FAI
- Ji
Pel
Ak
Pel
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Tarikh-tarikh Penting

Home /[ Senat & Pengurusan Dasar / JKPA

© Refresh

€5EB 1. SETIAP JK DI
BAWAH FAKULTI
PERLU MENGADAKAN
MESYUARAT
BERKAITAN DAN
KEPUTUSAN DI BAWA
KE MESYUARAT JKPA
DAN SENAT

2. JK DI BAWAH
FAKULTI:

- JK Kemasukan, JK
Perancangan
Akademik, JK
Pengiktirafan, JK
Pencalonan Anugerah

anmnamarlamaan 15

= @ E |

Contoh Paparan Proses Kerja Senat & Pengurusan Dasar
Mengikut Bulan Sepanjang Tahun



8. Sokongan
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Q BA Home / Sokongan
pE| / Teknologi Maklumat & Rekod
Kakitangan Fakulti ME
Onlinaes B EI
o = 1. PERMOHONAN
n DA DATA DAN REKOD
o Gerak Kerja 2 PELAJAR
% Senat & Pengurusan Dasar FA'I" 2. PERMGHDNAN
g Sokongan : 0 AKSES SISTEM
» Teknologi Maklumat & Rekod PEI - JK Kemasu ka“' JK
~Franaais Ak: PEI’EII“IGEI“IQEH"I
@ Kalendar Pe: Akademik, JK
mn Panduan Akademik P'EI PEH'giktirafan, JK
Ke« Pencalonan Anugerah
Pe| Kecemerlangan, JK
JK Peperiksaan Fakulti,
Sis JK Pengajian
Pei Siswazah, JK
Penvelidikan
- ® . - ) -
16:39 £F =)
= KIr-A»~ £ 2
BT PEMGLIALUEARN ALADEMIN w05
Tarikh-tarikh Penting
Home / Sokongan / Francais
PERMOHONAN
KERJASAMA SECARA .
FRANCAIS ANTARA Contoh Paparan Proses Kerja
UPSI DENGAN Sokongan Mengikut Bulan
IPTA/IPTS Sepanjang Tahun
2 Unit Francais (2 Tempoh 52 minggu
Sebarang Masalah Hubungi :
01548797991

@ 2027 MyBHEAVDT - All Rights Reserved.



9. Kalendar

BHEA Timeline
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Contoh Paparan Kalendar Akademik Sepanjang Tahun 2021
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10. Panduan Akademik
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Search
| PDF |
| PDF |
| POF |
LEDF]
| PDF |
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| PDF |
PDF:|
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| PDF |
| PDF |
| PDF |
| PDF |
"PDF |
| PDF |
| PDF |

E i 7
Fall Pelajar.pdf
Pengurusan Rekod Pelajar.pdf
Pertukaran Universiti.pdf
Sistem UIMS. pdf
Fermohonan Data.pdf
Mengulang_Kursus,pdf
Pemindahan_Kredit_Dengan_Gred.pdf
Pemindahan_Kredit_Tanpa_Gred_Pengecualian_...
Penangguhan_Pengajian.pdf
Penangguhan_Praktikum_LM_LI_Internship_kau...
Penawaran_Kursus_Fage_1.pdf
Penawaran_Kursus_Page_2. pdf
Pendaftaran_Kursus.pdf
Pendaftaran_Pertukaran_Minor.pdf
Pengecualian_Kuliah.pdf
FPengesahan_Pendaftaran_Kursus_verify.pdf
Fertukaran_Program_Pengajian. pdf

Pindah_Kredit_MOOC, pdf

= @ -

Rayuan_Meneruskan_Pengajian.pdf
Sistem_Semester.pdf
Tambah_Gugur_Kursus.pdf
Tempoh_Pengajian.pdf

Apel_C.pdf

Daftar_Semester,pdf
Gugur_Status_Sebagai_Pelajar. pdf
Jadual_Kuliah_Page_1.pdf
Jadual_Kuliah_Page_2.pdf
Keperluan_Kehadiran_Kuliah.pdf
Kokurikulum,pdf
Kriteria_Pemindahan_Kreadit.pdf
Kuliah_Ganti.pdf
Kursus_Enlish_Language_Proficiency. pdf
Kursus_General_English.pdf
Kelewatan_Dan_Perubahan_Markah.pdf
Pengesahan_Markah_Peperiksaan,pdf
Pengumuman_Keputusan_Peperiksaan. pdf

Peperiksaan_Khas.pdf
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Contoh Paparan Panduan Akademik
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1aT Paparan Utama

— Sarjamna Muda Pendidikan
= Sarjana Muda ~ Sarjana Muds

5202
Diploma —

B

Kalendar e
Sarjarmna Muds

=

Panduan Akademik
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Diplorma

Unit—unit B

1. Paparan Utama
= Kata Aluan TPK BHEA
= Direktori Telefon Hotline & Unit-unit BHEA

2. Sarjana Muda Pendidikan/Sarjana Muda/Diploma
= Struktur Minggu Pengajian Mengikut Semester

3. Kalendar
= Takwim Akademik

4. Panduan Akademik
= Peraturan - Peraturan Berkaitan Perkara Akademik
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Selamat Datang

Kit Pengurusan Akademik Prasiswazah

i
ini adalah inisiatif Bahagian Hal Ehwal Akademik

(BHEA) untuk membantu fakulti dan pelajar berkaitan
pengurusan akademik prasiswazah. la bertujuan untuk
membantu pelajar memahami tanggungjawab yvang
perlu dilaksanakan sepanjang pengajian di UPSI.
Diharap agar kit pengurusan akademik ini dapat
menjadi bahan rujukan dan memudahkan urusan
antara pihak fakulti dan pelajar dalam pengurusan hal
ehwal akademik di UPSI.
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PENGIJAZAH.ADN
IT & REKOD

01=2-415 2016
01=Z-446 3016
01=2-479 2016

01=2-462 2016
01=2-462 2016

PENjJjADUALAN
PEPERIKSAANMN

L @ -

1. Ucapan Aluan TPK BHEA
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Unit—unit BHEA

Unit Promosi dan Kemasukan

'E_" a 015-4879 7982/7872

e Unit Penjadualan
-
. 015-4879 7985/7875

Y 4

Unit Peperiksaan

ﬁg,ﬂ' 01 5-4879 7973/7873

Unit Pengijazahan
015-4879 7976/7876

Unit Senat
07154879 7983

Unit Pentadbiran dan Kewangan
015-4879 7991

Unit Francais
015-4879 7991

Unit Teknologi Maklumat dan Rekod
015-4879 7994
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2. Direktori Telefon Unit-unit BHEA



3. Struktur Minggu Pengajian - Sarjana Muda Pendidikan
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Pelajar

1 Paparan Utama

Sarjana Muda Pendidikan

Struktur Minggu Pengajian

Home J Sarjana Muda Pendidikan / Semester 1

CEIS MELENGKAPKAN
KURSUS UNIVERSITI,
PPG1 & PPG2

+ Bamaster 1 Sarjana Mud: =}
O Tempoh: Semester 7 hingga Semester
- Semester 2 A202 4

+ Semester 3

= Semester 4

Sarjana Muds:

Melengkapkan Kursus Universiti, PPG1 &

» Semester 5 PPG2.
AZ202
» Semesier 6
- Semester 7
. Semester & Diploma 33 MENDAFTAR
_ E2C ~ SEMESTER
=% Sarjana Muda
@Hubungi Unit Penjadualan: 01 5-4879
| Diploma 7985 (Pn. Hazila Mazna binti Zaharon
Unit-unit B

Lai)
@ Tempoh: 1 Minggu

= Kalendar

=] (@ -

1. Ini adalah contoh struktur
minggu pengajian bagi
Sarjana Muda Pendidikan
bermula dari Minggu 1
hingga Minggu 14 sepanjang
tempoh pengajian.

MENDAFTAR
SEMESTER

E} Hubung! Unit Penjadualan: 01 5-4879
7985 (Pn. Hazila Mazna binti Zaharon
Lai)

O Tempoh: 1 Minggu

Mendaftar semester.

2. M1 -M2: Minggu 1 hingga
OES TAMBAH/GUGUR Minggu 2 pengajian.
KURSUS &
PENAWARAN KURSUS
SEMESTER HADAPAN

[El Hubungi Unit Penjadualan: 015-4B79
7985 (Pn. Hazila Mazna binti Zaharon
Lai)

O Tempoh: 2 Minggu

3. M1 -M7: Minggu 1 hingga 7
pengajian.

Tambah/gugur kursus & Penawaran
kursus semester hadapan.

m - -



3. Struktur Minggu Pengajian - Sarjana Muda
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Struktur Minggu Pengajian

ini adalah inisiat
Pelajar (BHEA) untuk m

aniine pengurusan aka =
membantu pelaj * Refresh

periu dilaksanak

Paparan Utama / Sarjana Muda / Semester 1

Diharap agar kit

W Peparar Ulama menjadi bahan r [ 11 ) PEN DAFTARAN
1 Sarjana Muda Pendidikan :::::::‘2:::: SEM ESTER(PELAJAR

[ Hew ]
4 Sarjana Muda - BAHARU)
- [ Unit Kemasukan dan Promosi : 015
48797982

O Tempoh 1 Minggu

Semester 1
Semester 2
Semester 3

Fneasiera i Rujuk surat tawaran kemasukan di

Semesler 5 www.upsi.edu my/kemasukan/tawaran

Semester 6

Semester 7

Semester 8 Sarjana Mud: IR PERMOHONAN
& Dipkims A202 TAMBAH/GUGUR
i~y KURSUS
9 Kealendar & PENAWARAN
m ) - - - -
=  KIL-/A»= &£ 2
COED PERMOHONAN .
PENANGGUHAN 1. Ini adalah contoh struktur
PENGAJIAN (SEBAB minggu pengajian mengikut
PERIBADI/KESIHATAN semester bagi Sarjana Muda
) bermula dari Minggu 1
) Unit Penjadualan ; 015-48797985 - - .
® Tempoh 6 Minggu hingga Minggu 14 sepanjang

tempoh pengajian.

i Pelajar tidak dibenarkan membuat

penangguhan pengajian selama 2 - -
semester berturut-turut kecuali 2' MI‘ - Mz = Mlngg“ 1 hlngga
mendapat pengesahan Pegawal Mingg“ 2 pengaiian-

Perubatan Kerajaan

3. M1 -M7: Minggu 1 hingga
GEE PERMOHONAN Minggu 7 pengajian.
GUGUR KURSUS

) Unit Penjadualan : 015-48797985
O Tempoh 7 Minggu -~

i Pengguguran kursus selepas minggu
ke-7 kuliah adalah tidak dibenarkan

= (- -



5. Struktur Minggu Pengajian - Diploma

16:33 &% @ 2 16:33 &% = D
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LED PE] Struktur Minggu Pengajian

Q PEl Paparan Utama J Diploama / Semester 1

BE
£E?r Refresh
FPalajar )F'EI

T4 YA O
T PR R U SAN ARADE IR e .

= un oan PENDAFTARAN

 panaran Utarma ®Te PELAJAR SEMESTER 1
BAHARU
o Sarjana Muda Pendidikan ( )
o iPels i Sila Rujuk Surat Tawaran Kemasukan

% Sarjana Muda penal i

seme www upsi.edu,my/kemasukan/tawaran,
m Diploma mend i Sebarang pertanyaan lanjut, boleh

Perul hubungi UInit Kemasukan & Promosi di

- Samester 1 _
talian : 01 5-48797982,

+ Semester 2

« Semester 3
} [ M1-M7
- Semestor & ey | == 1. minGGU
= Semester 5 TR TAMBAH!GUGUR
- Semester & ~ Ve KURSUS (ADD & DROP
m  Kalendar COURSES)
=1 Panduan Akademik 2 Pen z- PENAWARAN
ke-7 b KURSUS SEMESTER
- - - - - N

16:34 % =1 5D
=  KIr-A»- £ 2
T PEMGLISLEAN, AMADHERAL w5
CGEE 1. MINGGU

1.Ini adalah contoh struktur

TAMBAH/GUGUR 5 9 .
KURSUS (ADD & DROP minggu pengajian mengikut
COURSES) semester bagi Diploma bermula
2. PENAWARAN dari Minggu 1 hingga Minggu 14
KURSUS SEMESTER sepanjang tempoh pengajian.
HADAPAN

i elajar Lalf=] meambua ermochonan - -

lalTTw::a:hf;?u;l:: kum::; dithr;yUF'ETpt)rtﬂl- 2. M1 -M2: Mlngg“ 1 hlngga

i Sebarang pertanyaan lanjut, boleh
hubungl Unit Penjadualan di talian : 07 5-

Minggu 2 pengajian.

48797985,

3.M3 - M7 : Minggu 3 hingga
KURSUS (DROP
COURSES)

i Pelajar boleh membuat parmoho
gugur kursus di MyUPSI portal.

i Sebarang pertanyaan lanjut, boleh
hubungi Unit Penjadualan di talilan : 01 5-
ABVI7985,

m| - i



6. Kalendar

14

15

18

BHEA Timeline

o N T

March 2021 - June 2021

12 13 14 15 16 T 18
20 27 22 23 24 25
27 28
3 a 5 6 7 8 )
- - -]

Contoh Paparan Kalendar Akademik Sepanjang Tahun 2021



Z. Panduan Akademik
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Fail Pelajar.pdf

Pengurusan Rekod Pelajar.pdf

Pertukaran Universiti.pdf

Sistem UIMS.pdf

Permohonan Data.pdf

Mengulang_Kursus.pdf
Pemindahan_Kredit_Dengan_Gred.pdf
Pemindahan_Kredit_Tanpa_Gred_Pengecualian

Penangguhan_Pengajian.pdf

Penangguhan_Praktikum_LM_LI_Internship_kau...

Penawaran_Kursus_Page_1 pdf
Penawaran_Kursus_Page_2 pdf
Pendaftaran_Kursus.pdf
Pendaftaran_Pertukaran_Minor.pdf
Pengecualian_Kuliah.pdf
Pengesahan_Pendaftaran_Kursus_verify.pdf
Pertukaran_Program_Pengajian.pdf

Pindah_Kredit_MOQOC.pdf

] @ <

16:35 & & ©

= 7H m Pendaftaran_Pertukaran_Minor.pdf

m Pengecualian_Kuliah,pdf

N0 Pengesahan_Pendaftaran_Kursus_verify.pdf
m Pertukaran_Program_Pengajian.pdf
W03 Pindah_Kredit_ MOOC.pdf

W3 Pra_Pendaftaran pdf

m Rayuan_Meneruskan_Pengajian.pdf
L sistem_Semester.pdf

N Tambah_Gugur_Kursus.pdf

W Tempoh_Pengajian.pdf

NG Apel_C.pdf

U0 Daftar_Semester.pdf

BT Gugur_Status_Sebagai_Pelajar.pdf
m Jadual_Kuliah_Page_1.pdf

B Jadual_Kuliah_Page_2.pdf

m Keperluan_Kehadiran_Kuliah.pdf

m Kokurikulum.pdf

L5 Kriteria_Pemindahan_Kreadit.pdf

WLEH Kuliah_Ganti.pdf
= @ |

Contoh Paparan Panduan Akademik



